
  



 

ПОЛИТИКА 

в отношении обработки персональных данных МБДОУ 

«Центр развития ребенка -детскийсад№86» 

 

1. ОБЩЕЕПОЛОЖЕНИЕ 

1.1. Настоящийдокументопределяетполитикумуниципальногобюджетног

одошкольногообразовательногоучреждения«Центр развития ребенка - 

детскийсад№86 (далее–

МБДОУ)вотношениипорядкаработысперсональнымиданными. 

Политикаобработкиизащитыперсональныхданных(далее—

Политика)должнабытьразмещенавобщедоступномместедляознакомления 

субъектовспроцессамиобработки персональныхданныхвМБДОУ. 

1.2. Всемероприятияпообработкеизащитеперсональныхданныхпроводятся 

всоответствиис: 

- ФедеральнымЗакономРФ«Оперсональныхданных»от27.07.2006 

№152-ФЗ; 

- КонституциейРоссийскойФедерации; 

- ТрудовымкодексомРоссийскойФедерации; 

- ГражданскимкодексомРоссийскойФедерации; 

- ФедеральнымзакономРоссийскойФедерацииот27июля2006года 
№149-ФЗ «Об информации, информационныхтехнологияхи о

 защитеинформации» 

- и другими нормативно-правовыми актами, действующими

 натерриторииРФ. 

1.3. Цель Политики – обеспечение соблюдения норм 

законодательстваРоссийской Федерации и выполнения требований 

Правительства РоссийскойФедерации в области обработки и защиты 

персональных данных в 

полномобъеме.Обеспечениеправгражданприобработкеихперсональныхданных,и

принятиемеротнеправомерногоилислучайногодоступакним,уничтожения,измене

ния,блокирования,копирования,предоставления,распространенияперсональныхда

нных,атакжеотиныхнеправомерныхдействийвотношенииперсональных 

данныхсубъектов. 

1.4. Персональныеданныемогутобрабатыватьсятолькодляцелей,непосредст

венносвязанных с деятельностьюучреждения. 

1.5. Передача третьим лицам, персональных данных без 

письменногосогласиянедопускаются. 



1.6. Режимконфиденциальностиперсональныхданныхснимаетсявслуча

яхобезличиванияиливключенияихвобщедоступныеисточникиперсональных 

данных,еслииноенеопределенозаконом. 

1.7. Сотрудники,вобязанностькоторыхвходитобработкаперсональных 

данных субъекта, обязаны обеспечить каждому 

возможностьознакомлениясдокументамииматериалами,непосредственнозатр

агивающимиегоправаисвободы,еслииноенепредусмотренозаконом,а 

такженастоящейПолитикой. 

1.8. Персональныеданныенемогутбытьиспользованывцеляхпричинени

яимущественного иморальноговредагражданам,затрудненияреализации прав 

и свобод граждан Российской Федерации. Ограничение правграждан 

Российской Федерации на основе использования информации об 

ихсоциальномпроисхождении,орасовой,национальной,языковой,религиозной

ипартийнойпринадлежностизапрещеноикараетсявсоответствиисзаконодатель

ством. 

1.9. Юридическиеифизическиелица,всоответствиисосвоимиполномочи

ямивладеющиеинформациейогражданах,получающиеииспользующие ее, 

несут ответственность в соответствии с законодательствомРоссийской 

Федерации за нарушение режима защиты, обработки и 

порядкаиспользованияэтойинформации. 

1.10. В соответствии сп. 2ст. 18.1 ФЗ«Оперсональных 

данных»:доступк настоящемудокументунеможетбытьограничен. 

1.11. НастоящаяполитикаутверждаетсязаведующимМБДОУидействуе

тбессрочнодозаменыееновойПолитикой,атакжеявляетсяобязательным 

документом для исполнения всеми сотрудниками, 

имеющимидоступкперсональным данным субъекта. 
 

2. ОСНОВНЫЕПОНЯТИЯИТЕРМИНЫ 
2.1. Персональные данные (ПДн) - любая информация, относящаяся 

кпрямо или косвенно определенному или определяемому физическому 

лицу(субъектуперсональныхданных); 

2.2. Обработка персональных данных - любое действие (операция) 

илисовокупность действий (операций), совершаемых с использованием 

средствавтоматизацииилибезиспользованиятакихсредствсперсональнымидан

ными,включаясбор,запись,систематизацию,накопление,хранение,уточнение(о

бновление,изменение),извлечение,использование,передачу(распространение,

предоставление,доступ),обезличивание,блокирование,удаление,уничтожение

персональныхданных. 

2.3. Оператор-

государственныйорган,муниципальныйорган,юридическое или физическое 

лицо, самостоятельно или совместно с 

другимилицамиорганизующиеи(или)осуществляющиеобработкуперсональны

хданных,атакжеопределяющиецелиобработкиперсональныхданных,состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции),совершаемыесперсональнымиданными. 



2.4. Автоматизированная обработка персональных данных - 

обработкаперсональныхданных с помощьюсредств вычислительнойтехники. 

2.5. Распространение персональных данных - действия, 

направленныена раскрытиеперсональных данныхнеопределенномукругулиц. 

2.6. Предоставление персональных данных- действия, направленныена 

раскрытие персональных данных определенному лицу или 

определенномукругулиц. 

2.7. Блокированиеперсональныхданных-

временноепрекращениеобработки персональных данных (за исключением 

случаев, если обработканеобходима для уточнения персональных данных). 

2.8. Уничтожениеперсональныхданных-действия,врезультатекоторых 

становится невозможным восстановить содержание 

персональныхданныхвинформационнойсистемеперсональныхданныхи(или)в

результатекоторыхуничтожаютсяматериальныеносителиперсональныхданны

х. 

2.9. Обезличиваниеперсональныхданных-

действия,врезультатекоторыхстановитсяневозможнымбезиспользованиядопо

лнительнойинформации определить принадлежность персональных данных 

конкретномусубъектуперсональныхданных. 

2.10. Информационная система персональных данных - 

совокупностьсодержащихся в базах данных персональных данных и 

обеспечивающих ихобработкуинформационных технологийитехнических 

средств. 
 

3. ИНФОРМАЦИЯОБОПЕРАТОРЕ 

3.1.Полноенаименование:муниципальноебюджетноедошкольноеобразо

вательноеучреждение«Центр развития ребенка - детскийсад№86»(далее–

Оператор). 

4. ОБРАБАТЫВАЕМЫЕПЕРСОНАЛЬНЫЕДАННЫЕ 
4.1. Обрабатываемые Оператором ПДн принадлежат

 следующимсубъектамПДн: 

- работникамОператора; 

- законным представителям (родителям) детей, находящихся

 навоспитанииуОператора (далее –воспитанники); 

- воспитанникам. 

4.2. ОператоромобрабатываютсяследующиекатегорииПДн: 

ПДнработников 

Этиданныенеявляютсяобщедоступными,заисключением,еслисотрудник

самдастсогласиенаихобщедоступность.Обработкаперсональныхданныхсотру

дникаосуществляетсявовремядействиятрудового договора.Хранение 

персональныхданныхработников-75лет(согласно номенклатуре дел); отзыв 

согласия, если иное не предусмотреноФедеральным законодательством, либо 

в течение срока хранения 

документовсогласноустановленнымсрокамхранениядляопределенныхкатегор

ийдокументов, если иное не предусмотрено Федеральным 

законодательством(согласнономенклатуредел). 



- фамилия,имя,отчество; 

- информацияосменефамилии,имени,отчества; 

- пол; 

- датарождения; 

- месторождения; 

- гражданство; 

- сведенияиззаписейактовгражданскогосостояния; 

- местожительстваидатарегистрациипоместужительства; 

- номераконтактныхтелефонов; 

- сведенияоналичиидетей,ихвозрасте,местеучебы(работы); 

- наименованиеструктурногоподразделения; 

- занимаемаядолжность; 

- справкаоналичииилиотсутствиисудимости; 

- паспортныеданные; 

- данныеосемейномположении; 

- подлинникиикопииприказовполичномусоставу; 

- личныеделаитрудовыекнижкисотрудников; 

- основаниякприказамполичномусоставу; 

- копииотчетов,направляемыеворганыстатистики. 

- сведения,содержащиесявтрудовомдоговоре; 
-отношение к воинской обязанности, воинское звание, военный 

билет,приписноесвидетельство,сведенияопостановкенавоинскийучетипрохож

дениислужбывВооруженныхСилах; 

- сведенияополучениипрофессиональногоидополнительногообразован

ия (наименование образовательного учреждения, специальность 

иквалификацияподокументуобобразовании;документобобразовании,квалифи

кации, наименование документа об образовании, его серия и номер,дата 

выдачи); 

- сведенияобуровнеспециальныхзнаний(работанакомпьютере,знаниеин

остранногоязыка); 

- сведенияопрофессиональнойпереподготовке,повышенииквалифика

ции,стажировке; 

- сведения о трудовой деятельности, общем трудовом стаже и 

стажегосударственнойгражданской,муниципальнойслужбы; 

- сведенияозамещаемойдолжности; 
- сведенияосостоянииздоровьяиегосоответствиивыполняемойработе, 

наличии группы инвалидности и степени ограничения способности 

ктрудовойдеятельности; 

- сведенияоботпускахикомандировках; 

-сведенияопрохожденииаттестацииисдачеквалификационногоэкзамена; 

- сведенияонаграждении(поощрении); 

- материалыслужебныхпроверок,расследований; 

- сведенияовзысканиях; 

- реквизитыидентификационногономераналогоплательщика(ИНН); 



- реквизитыстраховогономераиндивидуальноголицевогосчетавПенсио

нномфондеРоссийскойФедерации(СНИЛС); 

- реквизитыполисаобязательногомедицинскогострахования; 

- информацияодоходах, выплатахиудержаниях; 

- номерабанковскихсчетов; 

 

ПДнвоспитанниковиихродителей(законныхпредставителей): 

Этиданныенеявляютсяобщедоступными,заисключением,еслиродитель 

(законный представитель) воспитанника сам даст согласие на 

ихобщедоступность.Обработкаперсональныхданныхвоспитанниковиихродит

елей(законныхпредставителей)осуществляетсявовремядействиядоговораосот

рудничествемеждунимиидетскимсадом.Хранениеперсональныхданныхвоспи

танниковиихродителей(законныхпредставителей) - до 25 лет после 

прекращения действия договора 

(согласнономенклатуредел);отзывсогласия,еслииноенепредусмотреноФедера

льным законодательством, либо в течение срока хранения 

документовсогласноустановленнымсрокамхранениядляопределенныхкатегор

ийдокументов, еслииноенепредусмотреноФедеральнымзаконодательством. 

- данныесвидетельстваорождениивоспитанника; 

- паспортныеданныеодногоизродителей(законныхпредставителей); 

- данные,подтверждающиезаконностьпредставленияправребёнка; 

- адрес регистрации и проживания, контактные телефоны 

воспитанникаиродителей(законныхпредставителей); 

-сведенияоместеработы(учебы)родителей(законныхпредставителей); 

- данныестраховогомедицинскогополисавоспитанника; 

-

страховойномериндивидуальноголицевогосчета(СНИЛС)воспитанника; 

-

документы,подтверждающийправональготыикомпенсации(заявленияродител

ей,справкиосоставесемьи;копиидокументов,подтверждающих законность 

представления прав ребёнка: постановление 

обустановленииопеки,доверенностьнапредставлениеинтересовребёнка;свиде

тельстваобракеилиразводе(приразныхфамилияхребёнкаиродителя;выпискаиз

банкаиликопиясберкнижки,копиясправкиобинвалидности,копияудостоверен

иямногодетнойматери); 

- медицинскаякартаребёнка; 

- справкаосостоянияздоровьяребенка; 

- направлениенаребенкавдетскийсад; 

- табеляпосещаемостивоспитанников; 

- именныеспискивоспитанников 

 

5. ОБРАБОТКАПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ 

5.1. ЦелиобработкиПДнОператоросуществляетобработкуПДнсубъекто

в ПДнвцелях: 



-

исполненияположенийнормативныхактов,указанныхвп.1.2настоящейПолити

ки; 

- заключенияивыполненияобязательствпотрудовымдоговорам,договор

амгражданско-

правовогохарактераидоговорамсконтрагентами,обеспечениеработоспособнос

тиисохранностиресурсовиимуществаработодателя, осуществление 

коллективного взаимодействия и 

совместногоиспользованияинформационныхресурсов,оформлениедовереннос

тей,представление интересов МБДОУ, аттестация, повышение 

квалификации, 

атакженаиболееполноеисполнениеобязательствикомпетенцийвсоответствии с 

Трудовым Кодексом РФ, и другими нормативно-

правовымиактамивсферетрудовых отношений. 

- обеспечение соблюдения Федерального закона «Об образовании» 

ииных нормативных правовых актов в сфере образования, контроля 

качестваобучения, содействие субъектам персональных данных в 

осуществлении ихзаконных прав. 

- исполненияобязательствработодателя,ведениякадровогоделопроизв

одства и бухгалтерского учета, расчета, начисления и 

выплатызаработнойплаты,осуществленияотчисленийвпенсионныефонды,фед

еральнуюналоговуюслужбу,фондысоциальногострахования,наоснованиитруд

овогоиналоговогозаконодательстваРФ; 

- расчетаивыплатыкомпенсацийильгот породительскойплате; 

- исполнения обязанностей и функций дошкольного 

образовательногоучреждения. 

5.2. ПринципыобработкиПДн: 

- законностьцелейиспособовобработкиперсональныхданныхидобросов

естность; 

- соответствие целей обработки персональных данных целям, 

заранееопределеннымизаявленнымприсбореперсональныхданных,атакжепол

номочиямОператора; 

- соответствияобъемаихарактераобрабатываемыхперсональныхданных

,способовобработкиперсональныхданныхцелямобработкиперсональных 

данных; 

- достоверностьперсональныхданных,ихдостаточностьдляцелейобрабо

тки, недопустимость обработки персональных данных, избыточных 

поотношениюк целям,заявленнымприсбореперсональных данных; 

- недопустимости объединения созданных для несовместимых 

междусобойцелейбаз данныхинформационныхсистемперсональныхданных; 

-

уничтоженияперсональныхданныхпоследостиженияцелейобработкиилив 

случае утраты необходимостив ихдостижении; 

-

личнаяответственностьОператоразасохранностьиконфиденциальностьперсон

альныхданных,атакженосителейэтойинформации; 

- обработка персональных данных по общему правилу происходит 



доутраты правовыхоснований. 



- сведения,касающиесярасовой,национальнойпринадлежности,полити

ческихвзглядов,религиозныхилифилософскихубеждений,интимнойжизни(спе

циальныекатегорииПДн)Операторомнеобрабатываются. 

- обработкаОператоромПДнсубъектовПДносуществляетсякаксиспольз

ованиемсредстввычислительнойтехники(автоматизированнаяобработка), так 

и без использования таких средств (неавтоматизированнаяобработка), с 

передачей по внутренней сети Оператора и по сети 

Интернет(толькосписьменногосогласия субъекта). 

5.3. ОбработкаПДносуществляетсяпутемсбора,записи,систематизаци

и, накопления, хранения, уточнения (обновления, 

изменения),извлечения,использования,передачи(распространения,предоставл

ения,доступа), обезличивания, блокирования, удаления и уничтожения ПДн. 

СборПДн-ПДнсубъектовПДнОператорполучает напрямуюотсубъектовПДн. 

- в случае возникновения необходимости получения ПДн субъекта 

ПДнот третьей стороны, Операторизвещаетоб этомсубъекта ПДнзаранее 

исообщает ему о целях, предполагаемых источниках и способах 

полученияПДн. 

- дляполученияПДнсубъектаПДноттретьейстороныОператорсначала 

получаетегописьменноесогласие. 

- ПДн воспитанников Оператор получает от их родителей 

(законныхпредставителей) Хранение ПДн - оператор хранит ПДн и их 

материальныеносители в порядке, исключающем их утрату, неправомерное 

использованиеилинесанкционированныйдоступ кним. 

- оператор хранит ПДн субъектов ПДн и их материальные носители 

недольше, чем этого требуют цели их обработки и требования 

действующегозаконодательстваРоссийскойФедерации,иуничтожаетихпоисте

чениюустановленных сроковхранения. 

ПередачаПДнвцеляхсоблюдениязаконодательстваРоссийскойФедераци

и, для достижения указанных в п. 1.3. настоящей Политики 

целейобработки,осуществляетсяв интересах ис согласиясубъектов ПДн. 

ОператорвходесвоейдеятельностипредоставляетПДнсубъектовПДнорга

низациям(толькосписьменногоразрешениясубъекта)ивсоответствиистребован

иямизаконодательстваврамкахустановленнойпроцедуры. 

ТрансграничнаяпередачаПДн-

передачаПДннатерриториюиностранныхгосударств,органамвластииностранн

ыхгосударств,иностранным физическим или юридическим лицам 

(трансграничная передачаПДн)Оператором неосуществляется. 

5.4. ОбщедоступныеисточникиПДн-

ОператорневедетформированиеобщедоступныхисточниковПДн(справочнико

в,адресныхкниг). 

В соответствиисп.1 ч.4ич.5 ст.32 

Закона«Обобразовании»,сведенияоперсональномсоставепедагогическихработ

никовсуказанием 



уровня образования и квалификации подлежат размещению на 

официальномсайтеОператоравсети«Интернет». 

5.5. Поручение обработки ПДн - Оператор вправе поручить 

обработкуПДн другому лицу (далее – Обработчик) с согласия субъекта ПДн, 

если иноене предусмотрено федеральным законом, на основании 

заключаемого с этимлицом договора. - Обработчик соблюдает 

конфиденциальность 

полученныхотОператораПДнсубъектовПДниобеспечиваетихбезопасностьпри

обработкевсоответствиистребованиямизаконодательстваРоссийскойФедерац

ии. 

6. ПРАВАСУБЪЕКТОВ ПДн 
6.1. Субъект ПДн имеет право на получение сведений об обработке 

егоПДнОператором. 

6.2. Субъект ПДн вправе требовать от Оператора уточнения своих 

ПДн,их блокирования или уничтожения в случае, если ПДн являются 

неполными,устаревшими,неточными,незаконнополученнымиилинеявляются

необходимымидлязаявленнойцелиобработки,атакжеприниматьпредусмотрен

ныезаконом мерыпозащитесвоих прав. 

6.3. Субъекты ПДн имеют право запрашивать у Оператора 

следующиесведения: 

*подтверждениефактаобработки ПДнОператором; 

*правовыеоснованияицелиобработкиПДн; 

*используемыеОператоромспособыобработкиПДн; 

*наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах 

(заисключениемработниковОператора),которыеимеютдоступкПДниликоторы

ммогутбытьраскрытыПДннаоснованиидоговорасОператоромилинаосновании

федеральногозакона; 

*обрабатываемыеПДн,относящиесяксоответствующемусубъектуПДн,и

сточникихполучения,еслиинойпорядокпредставлениятакихданных 

непредусмотренфедеральным законом; 

* срокиобработкиПДн,втомчислесрокииххранения; 

* наименованиеилифамилию,имя,отчествоиадреслица,осуществляющ

его обработку ПДн по поручению Оператора, если обработкапоручена 

илибудетпорученатакомулицу; 

*иныесведения,предусмотренныезаконодательствомРоссийскойФедер

ации. 

6.4. Для реализации своих прав и защиты законных интересов, 

субъектПДн имеет право обратиться к Оператору. Оператор рассматривает 

любыеобращенияижалобысосторонысубъектовПДн,тщательнорасследуетфак

ты нарушений и принимает все необходимые меры для их 

немедленногоихустранения,наказаниявиновныхлициурегулированияспорных

иконфликтных ситуацийв досудебном порядке. 

6.5. СубъектПДнвправеобжаловатьдействияилибездействиеОператора

вуполномоченныйорганпозащитеправсубъектовПДн(Федеральнуюслужбупо

надзорувсфересвязи,информационных 



технологийимассовыхкоммуникаций(Роскомнадзор),Управлениепозащитепр

авсубъектов ПДн) иливсудебномпорядке. 

6.6. СубъектПДнимеетправоназащитусвоихправизаконныхинтересов,в

томчисленавозмещениеубыткови(или)компенсациюморальноговредавсудебн

омпорядке. 

6.7. Субъект ПДн имеет право в любое время отозвать свое согласие 

наобработкуПДн,обратившиськ Оператору. 

7. ЗАЩИТАПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ 
7.1. Оператор гарантирует конфиденциальность ПДн и 

предоставляетдоступкнимтолькоуполномоченнымработникам,подписавшимо

бязательствоонеразглашенииПДн. 

7.2. Все 

работникиОператора,имеющиедоступкПДн,соблюдаютправила 

ихобработкииисполняюттребованияпоих защите. 

7.3. Оператор принимает все необходимые правовые, 

организационныеиинженерно-

техническиемеры,достаточныедлязащитыПДнотнеправомерногоилислучайно

годоступа,уничтожения,изменения,блокирования,копирования,распростране

ния,атакжеотиныхнеправомерных действийснимисосторонытретьих лиц. 

7.4. ОбеспечениезащитыПДндостигаетсявчастности: 

- назначениемответственныхзаорганизациюобработкиизащиты 

ПДн; 
- осуществлениемвнутреннегоконтролясоответствияобработкиПДн 

ФЗ«Оперсональныхданных»ипринятымвсоответствииснимнормативнымправ

овымактам,требованиямкзащитеПДн,локальнымактам;-

ознакомлениемработниковОператора,непосредственноосуществляющихобра

боткуПДн,сположениямизаконодательстваРоссийской Федерациио ПДн,в 

том числе требованиями к защите ПДн,локальными актами в отношении 

обработки ПДн, и обучением указанныхработников.-

определениемугрозбезопасности ПДнприихобработке вИСПДн;-

применениеморганизационныхитехническихмерпообеспечению 

безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн, необходимыхдля выполнения 

требованийк защитеПДн; 

- оценкой эффективности принимаемых мер по

 обеспечениюбезопасностиПДндовводав эксплуатацию ИСПДн; 

- учетоммашинныхносителейПДн; 

- обнаружениемфактовнесанкционированногодоступакПДнипринятие

ммер; 

- восстановлением ПДн, модифицированных или

 уничтоженныхвследствиенесанкционированногодоступа кним; 

- установлением правил доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн, 

атакже обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с 

ПДнв ИСПДн; 

- физической охраной зданий и помещений; -

 подсистемойантивируснойзащиты; 



- сейфы и запирающиеся шкафы для хранения носителей 

персональныхданных;- пожарная сигнализация. 

7.5. Допусккперсональнымданнымсубъектаимеюттолькотесотрудники 

МБДОУ, которым персональные данные необходимы в связи 

сисполнениемимисвоих служебных (трудовых)обязанностей. 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Операторответственнен заперсональнуюинформацию, 

котораянаходится в его распоряжении и закрепляет персональную 

ответственностьсотрудниковзасоблюдением,установленныхворганизациипри

нциповуваженияприватности. 

8.2. Каждыйсотрудникполучающийдляработыдоступкматериальным 

носителям персональным данных, несетответственность засохранность 

носителя иконфиденциальность информации. 

8.3. Оператор обязуется поддерживать систему приема, регистрации 

иконтролярассмотренияжалобСубъектов,доступнуюкакпосредствомиспользо

вания Интернета, так и с помощью телефонной, телеграфной 

илипочтовойсвязи. 

8.4. Субъект может обратиться к Оператору с жалобой на 

нарушениеданной Политики. Жалобы и заявления по поводу соблюдения 

требованийобработкиданныхрассматриваютсявтечениетридцатирабочихдней

смомента поступления. 

8.5. НастоящаяПолитикаявляетсявнутреннимдокументом,общедосту

пнойиподлежитразмещениюнаофициальномсайтеМБДОУ 
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