
  



ПЛАН 

мероприятий по защите персональных данных 

 

№ 

п/п 
Мероприятие 

Срок 

исполнени

я 

Исполнитель Отметка об исполнении 

1 2 3 4 5 

01 
Определение 

перечня ИСПДн 

До 1 

января 

2025 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

«Перечень ИСПДн» 

02 

Определение 

обрабатываемых 

ПДн и объектов 

защиты 

До 1 

января 

2025 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

«Перечень сведений, 

содержащих персональные 

данные» 

03 
Определение круга 

лиц участвующих в 

обработке ПДн 

До 1 

января 

2025 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

«Приказ об утверждении 

списка должностных лиц, 

доступ которых к 

персональным данным 

необходим для 

выполнения служебных 

обязанностей» №______ 

от _________________ 

04 

Определение 

ответственности лиц 

участвующих в 

обработке 

До 1 

января 

2025 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

«Приказ об утверждении 

организационно-

распорядительных 

документов по защите 

персональных данных» 

№_________ от 

_______________ 

05 

Определение прав 

разграничения 

доступа 

пользователей 

ИСПДн, 

необходимых для 

выполнения 

должностных 

обязанностей 

До 1 

января 

2025 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

«Приказ об утверждении 

списка должностных лиц, 

доступ которых к 

персональным данным 

необходим для 

выполнения служебных 

обязанностей» 

№_________ от 

_______________ 

06 

Назначение 

ответственного за 

организацию 

обработки ПДн 

До 1 

января 

2025 

Заведующий 

Учреждения 

«Приказ об организации 

работ по обеспечению 

безопасности 

персональных данных» 

№_________ от ________ 
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№ 

п/п 
Мероприятие 

Срок 

исполнени

я 

Исполнитель Отметка об исполнении 

1 2 3 4 5 

07 
Создание комиссии 

по классификации 

ИСПДн 

До 1 

января 

2025 

Заведующий 

Учреждения 

«Приказ об организации 

работ по обеспечению 

безопасности 

персональных данных» 

№_________ от ________ 

08 
Классификация всех 

выявленных ИСПДн 

До 1 

января 

2025 

Комиссия по 

классификации 

ИСПДн 

«Акт классификации 

ИСПДн «База данных 

сотрудников»  

№_________ от ________, 

«Акт классификации 

ИСПДн «База данных 

воспитанников и их 

родителей (законных 

представителей)»  

№_________ от ________, 

09 

Первичный анализ 

актуальности угроз 

безопасности 

персональных 

данных 

До 1 

января 

2025 

Администратор 

безопасности 

ИСПДн 

«Модель угроз 

информационной системы 

персональных данных 

«База данных 

сотрудников» Модель 

угроз ИСПДн «База 

данных воспитанников и 

их родителей (законных 

представителей)» 

10 

Выбор помещений 

для установки 

аппаратных средств 

ИСПДн в 

помещениях, с целью 

исключения НСД 

лиц, не допущенных 

к обработке ПДн 

До 1 

января 

2025 

Администратор 

безопасности 

ИСПДн 

«Техническое задание на 

создание системы защиты 

для информационной 

системы персональных 

данных «База данных 

сотрудников», ТЗ для 

ИСПДн «База данных 

воспитанников и их 

родителей (законных 

представителей)» 

11 

Разработка 

организационно-

распорядительных 

документов по 

защите 

персональных 

данных 

До 1 

января 

2025 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

«Приказ об утверждении 

организационно-

распорядительных 

документов по защите 

персональных данных» 

№_________ от 

________________ 
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№ 

п/п 
Мероприятие 

Срок 

исполнени

я 

Исполнитель Отметка об исполнении 

1 2 3 4 5 

12 
Сбор согласий на 

обработку ПДн с 

сотрудников 

До 1 

января 

2025 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

«Согласие на обработку 

персональных данных 

(форма для сотрудников)» 

13 

Сбор согласий на 

обработку ПДн с 

родителей (законных 

представителей) 

воспитанников 

До 1 

января 

2025 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

«Согласие на обработку 

персональных данных 

(форма для родителей 

(законных представителей) 

воспитанников)» 

14 

Организация 

информирования и 

обучения 

сотрудников о 

порядке обработки 

ПДн 

До 1 

января 

2025 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

Журнал инструктажа 

 

15 

Организация 

информирования и 

обучения 

сотрудников о 

введенном режиме 

защиты ПДн 

До 1 

января 

2025 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

Журнал инструктажа 

16 
Закупка, установка и 

настройка средств 

защиты информации 

До 1 

января 

2025 

 Акт установки средств 

защиты информации 

17 Аттестация ИСПДн  
 Аттестат соответствия 
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